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Sou SECRETÁRIO / TESOUREIRO do 

clube. E agora?

 VISITAR SITE DO Lions Clubs International:

www.lionsclubs.org/PO

 CENTRO DE SÓCIOS

 Clubes

 Dirigentes de Clube

 Secretário de Clube

 Tesoureiro de Clube

 Baixar E-Book de Secretário / Tesoureiro de 

Clube 

http://www.lionsclubs.org/PO




E-BOOK de Secretário e do Tesoureiro

Acesse MyLCI e gerencie sua parte: 

lista de associados

registros / atualizações

calendário do clube

Pagamentos a LCI

Participe das reuniões de divisão.

Visite

Centro Leonístico de Aprendizagem

https://mylci.lionsclubs.org/Login.aspx?l=PT
http://members.lionsclubs.org/PO/resources/leadership-resource-center/lions-learning-center/index.php


CENTRO LEONÍSTICO DE 

APRENDIZAGEM

Faça seu 

Use sua matrícula e sua senha, ou 

crie uma.

Explore muitos recursos:

Apostila do Secretário

Apostila do Tesoureiro

http://www.lionsclubs.org/resources/PO/pdfs/club_secretary_workbook.pdf
http://www.lionsclubs.org/resources/PO/pdfs/club_treasurer_workbook.pdf
http://members.lionsclubs.org/print/PO/resources/leadership-resource-center/lions-learning-center/index.php
http://members.lionsclubs.org/print/PO/resources/leadership-resource-center/lions-learning-center/index.php


MyLCI
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https://mylci.lionsclubs.org/LogIn.aspx
https://mylci.lionsclubs.org/LogIn.aspx




Demonstrativos/Quotas

Secretários

Tesoureiros



Secretário



Tesoureiro





Porque LCI precisa de dados do clube?

Área
Jurisdicional

Distrito Múltiplo

Distrito

Região*

Divisão

Clube

• Um clube > 20 associados

• Uma divisão > 4 a 8 clubes

• Uma região > 10 a 16 clubes 
• Um distrito > 35 clubes com 1250 

sócios

• Distrito Múltiplo > Vários distritos 

• Área Jurisdicional > 7 áreas no 

mundo

• Cada Área tem pelo menos 2 

Diretores Internacionais com 

mandato de 2 anos.

• Internacional tem:

• Presidente

• 3 vice-presidentes

• Presidente Fundação LCI
• Staff - funcionários



Responsabilidades do Secretário de ClubeResponsabilidades do Secretário de Clube

Suas principais responsabilidades são…

Participar de todas as reuniões do clube e da diretoria

Organizar as reuniões do clube e da diretoria

Registrar as atas das reuniões do clube

Manter os registros do clube

Receber e responder a correspondência do clube 

Completar e enviar todos os relatórios à LCI

Cooperar como um membro ativo do comitê 

consultivo do governador de distrito para a divisão



Responsabilidades do Tesoureiro de ClubeResponsabilidades do Tesoureiro de Clube

Como gerente de negócios do clube e membro da diretoria 

do clube, suas principais responsabilidades são…

Participar de todas as reuniões do clube e da diretoria 

Preparar orçamentos e estabelecer as quotas anuais 

Receber valores e depositá-los na(s) conta(s) bancária(s) 

aprovada(s) do clube 

Fazer pagamentos em nome do clube 

Manter separadas as Contas Administrativa e de Atividade 

Preparar Relatórios Financeiros requeridos para o clube e para 

entidades governamentais. 

Manter os registros financeiros do clube 

Declarar Imposto De Renda, RAIS, Balanços (Contador)

Preparar registros financeiros finais e transferir contas e fundos 

para o sucessor. 



FERRAMENTAS PARA COMEÇAR A UTILIZAR

MyLion

Aplicativo para celular ou 

computador

Site: 

www.mylion.org

http://www.mylion.org/


MyLion

Na ponta de seus dedos, 

• Conectado com todo o 

mundo Leonístico,

• Compartilhando ideias e 

projetos,

• Formando Grupos e Times

• Relatando atividades



Material para estudar:

e-BOOK DO SECRETÁRIO

e-BOOK DO TESOUREIRO

Curso on line de secretário

Curso on line de tesoureiro

E-BOOK SECRETARIO.pdf
clube_treasurer_workbook.pdf
club_secretary_training.pptx
club_treasurer_training.pptx
club_treasurer_training.pptx


OBRIGADO!!!

Carlos Eugenio Carneiro de Melo

Whatsapp +55 41 999 72 2465

cmelo@lions.org.br


