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Protocolo Leonístico  

•Por falta de conhecimento, às vezes apoiado no 
“sempre fizemos assim”, alguns Clubes não seguem o 
necessário Protocolo em suas reuniões, causando  
constrangimento aos demais Companheiros.
• Nossa intenção é padronizar e divulgar o nosso 

Protocolo Leonístico, para que nossas Reuniões sejam 
sempre coroadas de êxito, contribuindo para o bem 
estar e orgulho de todos os Companheiros e 
visitantes. 



Protocolo Leonístico  
• Nossa proposta é um estudo sobre o Cerimonial e Protocolo 

Leonístico, que deve ser conhecido por toda a Diretoria e 
aplicado em todas as nossas reuniões. 

• Esperamos ajudar a corrigir alguns erros graves que estão 
sendo cometidos, principalmente quanto ao Metre de 
Cerimônias, à sequência da reunião (Roteiro), às Bandeiras e 
à montagem da Mesa Diretora e que causam 
constrangimentos desnecessários e não colaboram com a 
imagem dos Clubes e de seus Dirigentes.



Protocolo o que é 

• Seja entre indivíduos ou países, é uma expressão oficial de 
cortesia e é também um sistema de etiqueta.

• Significa respeito à posição do outro.

• Representa o tato e a diplomacia com que nos aproximamos uns 
dos outros.

• No mundo Leonístico a palavra Protocolo diz respeito aos nossos 
Dirigentes Leonísticos, Diretores e Dirigentes em todos os níveis.



Protocolo Leonístico 
• O que se chama protocolo é uma coleção de regras que definem 

a utilização de formalidades, nas cerimônias. 

• Lions Clube, como qualquer outra entidade, define suas regras 
protocolares sob a influência no contexto de outros protocolos 
específicos, inserindo-se nas tradições existentes.

• Uma lista de regras protocolares ordena o que se deve fazer em 
um encontro, eliminam dúvidas acerca de posições na mesa, 
sequências de acontecimentos, etc., e permite honrar a todos de 
modo a que não haja ofensas involuntárias, desprestígios ou 
mágoas.



Protocolo Leonístico 

• Destina-se a orientar o reconhecimento das 
personalidades mais graduadas em cada nível, o seu 
lugar em mesa diretora de trabalhos, a ordem de 
entrada em cerimônias e eventos similares. 

•Conhecer as regras protocolares é, pois da maior 
importância para diretores sociais e pessoas que são 
encarregadas de organizar esses tipos de eventos. 
(Presidentes? Secretários?)



Protocolo Leonístico 

• A escolha do local

• A escolha da mesa

• A colocação das bandeiras e dos elementos Leonísticos

• A correta Formação da Mesa Diretora

• A correta divisão da Assembleia

• O respeito aos cargos de dirigentes e autoridades

• Respeito ao Protocolo

• (O protocolo não aceita jeitinho)



Os 3 B‘s do Cerimonial: 

•Boa Vontade (simpatia, presteza e 
cordialidade) 

•Boa Organização (planejamento: como 
fazer; conhecer as normas)

• Bom Senso (experiência + 
conhecimento)



E os Três Pontos Fundamentais do Cerimonial e de uma boa 
reunião são: 

• BOM SENSO – em algumas (poucas) ocasiões, o protocolo da reunião 
poderá ser adaptado. Tenha bom senso (e humildade). Só o 
Presidente da Mesa poderá autorizar essa adaptação; 

• PONTUALIDADE – comece e termine no horário marcado, em 
respeito aos seus Companheiros(as) e convidados, não estendendo 
demais sua duração (máximo de 2 horas numa Reunião Festiva ou 90 
minutos numa Reunião Ordinária, incluído o jantar/almoço, ou 
Reunião de Diretoria). 

• PRECEDÊNCIA – respeito e obediência à hierarquia é fundamental.



Precedência

• Estabelecer precedência é, em muitos casos, 
administrar um dos pecados capitais, a vaidade 
humana. Por isso alguns autores dizem que a 
precedência ainda é motivo de atrito e polêmica. 

•Mas, havendo regras, há harmonia, e é “só” ter bom 
senso, respeito, e não confundir vaidade com 
autoestima. A precedência é a base do Protocolo.



Categorias de Reuniões Leonísticas

•De Diretoria

• Executiva*

• Festiva*

•De Visita Governamental*

•Distritais

• *(podem ser com ou sem Posses de Associados)



A Mesa Diretora

• Apresentada e chamada pelo Diretor Social ou Mestre de Cerimônias.

• A formação seguirá OBRIGATORIAMENTE a Ordem de 
Precedência Leonística.

• O Presidente da Assembleia JAMAIS se ausentará de sua posição 
sem que passe a direção a outrem.

• O sino, malhete e o medalhão do MC devem ser colocados a frente 
do local designado ao presidente da assembleia.

• Os estandartes devem ficar  visíveis às costas dos dirigentes 
correspondentes.



Composição da Mesa 

• Após a apresentação das Autoridades e Dirigentes 
Leonísticos, não se deve mais mencioná-las, usando-se: CL 
Presidente, Dirigentes Leonísticos já mencionados pelo 
Protocolo, Leões, CaLs, Domadoras, LEOS, OU...

• Em saudado o CL Fulano de Tal, saúdo os demais Dirigentes 
Leonísticos já mencionados, e saudando a maior Autoridade 
Civil, Militar ou Eclesiástica, saúdo as demais autoridades 
presentes.

• Orador Oficial sempre senta à direita do Presidente.



Composição da Mesa 

•Em Visita Oficial do Governador é ele que senta à 
direita do Presidente.

•Recomendamos não convidar Palestrantes em Visita 
Oficial, pois ai o Orador sentará à esquerda.

•Ter muito cuidado para não colocar Dirigentes de 
mesmo cargo em mesas diferentes.



As bandeiras
• Uma coisa que confunde muita gente é organização de bandeiras, 

pouca gente sabe qual é a ordem correta para hasteá-las.

• Regra Geral; a legislação brasileira (em especial a Lei 5700 de 
01/09/71) em conjunto com as regras internacionais de protocolo 
dizem que: 

• A Bandeira Nacional deve sempre ficar ao Centro quando o número 
de bandeiras for ímpar. 

• Já quando estiver em número par ela deve ficar o mais próximo do 
centro e a esquerda de quem observar de frente. 



O DISPOSITIVO 

•
A lei em pauta diz que a bandeira não poderá ser oculta, 
nem mesmo parcialmente, pela pessoa que se encontra de 
pé à sua frente.

• Comumente vemos bandeiras ocultas em parte, mesmo 
quando o Presidente está sentado, vemos espaços exíguos, 
dificultando a movimentação dos garçons, mastros caindo 
sobre cabeças, etc. 

• Para evitar isso, dever-se-á colocar o dispositivo à mesa 
principal, à esquerda de quem o observar de frente.







Saudação à Bandeira

• Quando é feita a saudação à Bandeira do Brasil, ninguém 
pode ficar colocado à sua frente. Ela deve ficar livre para 
que possa ser saudada condignamente. Nesse caso, e 
antecipadamente, o condutor da solenidade deve informar 
aos dirigentes que participam do ato para que, antes de ser 
iniciada a saudação à Bandeira do Brasil, eles se desloquem 
do lugar em que estão e se coloquem distantes do suporte 
onde estão as bandeiras, deixando principalmente a do Brasil 
completamente visível para todos os presentes. 



Os Hinos

• Nas reuniões solenes usa-se, cantar o Hino Nacional, em vez 
do Hino à Bandeira. Neste caso o canto do Hino à Bandeira 
passa a ser facultativo.

• Nas reuniões em que são recebidas autoridades de outros 
países, pode ser tocado o Hino Nacional do país dessas 
autoridades o que, entretanto, não é obrigatório. 

• O canto do Hino Nacional não homenageia a bandeira. 
Devemos cantar virados para a frente e não para a bandeira.



O Mestre de Cerimônias
• O Cargo de Mestre de Cerimônias só pode ser exercido por CL ou CaL.

• O MC  deve ser avisado com antecedência que irá ocupar o cargo.

• O MC não deve tocar o Medalhão e exercerá o cargo sempre em pé.

• A atuação do MC se encerrará sempre antes da Jaula Aberta ou  da 
Palavra Livre.

• Se houver um Orador Convidado, conferencista ou palestrante, seu 
lugar, é obrigatoriamente, à direita do Presidente do Clube, mesmo 
estando presente o Governador do Distrito ou outro alto Dirigente 
Leonístico. (Exceção: Visita Oficial do DG)



VISITA OFICIAL DO GOVERNADOR DO DISTRITO AO CLUBE

Nessa ocasião, o Governador deverá ser o maior dirigente
presente e ocupar a direita do Presidente. Como qualquer 
orador convidado tem direito a esse lugar, não convém 
convidar orador oficial em sessão dessa natureza, para evitar 
quebra de protocolo.
Somente o Governador e orador que o saúda e aos presentes  
deverão nominar os dirigentes e as autoridades presentes.
O Presidente da sessão é a autoridade para resolver questões 
de protocolo, determinar a distribuição dos lugares na mesa 
diretora e aplicar usos e costumes locais em casos de dúvidas.
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